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Praktikumsbericht
Verbindliche Gliederung

	Deckblatt


	
	

	Inhaltsverzeichnis


	
	

	Vorbericht

(konkrete Aussagen zu eigenen Vorstellungen und eigene Erwartungen über den Betrieb und die Art der Tätigkeit; Gründe für die Wahl des Betriebes und des Praktikumsplatzes; Erfahrungen bei der Suche nach dem Platz)


	1 Seite
	10 BE

	Bericht
(kurze überblicksartige Darstellung der Tätigkeiten [max. 1 Seite ], anschließend Schilderung des Ablaufs  eines [typischen] Arbeitstages [keinen reinen zeitlichen Ablauf], inkl. Darstellung eines Arbeitsvorgangs / einer Arbeitsform; Anforderungen an die eigenen Fähigkeiten; neue Wahrnehmungen und Beobachtungen; gefordert wird eine beispielhafte Darstellung mit Schwerpunktsetzung)


	4-5 Seiten
	30 BE

	Der Betrieb

(z.B. Aufbau, Organisation, Struktur der Beschäftigten, wirtschaftliche Bedeutung)


	1-2 Seiten
	10 BE

	Thema eigener Wahl

(z.B. Vorstellung des Internetauftritts des Betriebs, die Entstehung eines Produkts, die Zukunftsperspektiven eines Berufs, Werbemaßnahmen des Betriebs; Sicherheitsvorschriften; die Festlegung des Themas erfolg in Absprache mit dem betreuenden Lehrer beim Besuch im Betrieb oder per Email)


	1-2 Seiten
	15 BE

	Auswertung

(konkrete Aussagen zu Betreuung, zu neuen Erfahrungen; Bewertung, Konsequenzen für Schullaufbahn und Berufswahl; Bezüge zu den im Vorbericht beschriebenen Erwartungen herstellen)


	1-2 Seiten


	15 BE

	Anhang

(z.B. eigene Arbeiten, Begleitmaterial mit Bezug zum Praktikumsbericht, Beurteilung durch den Betrieb)

	
	

	äußere Form und Layout


	
	10 BE

	angemessene Ausdrucksweise und sprachliche Korrektheit 


	
	10 BE

	
	9 - 11 Seiten


	100 BE


FORMALE VORGABEN

· Schriftart: Times New Roman, Arial oder Calibri

· Schriftgröße: 12

· Zeilenabstand: 1,5 Zeilen 

· Seitenzahlen beginnend mit dem Inhaltsverzeichnis einfügen (Inhaltsverzeichnis = Seite 1) 

· nach Möglichkeit: Blocksatz und Silbentrennung

· Seitenränder: links, rechts, oben 2,5 cm, unten 2cm

ABGABETERMIN: Mo., 30. Oktober 2017
