
 
 
 

Stand: 07.03.2018 

Antrag zur Genehmigung von Abwesenheit mit Klasse / Kurs: 

 
Name, Vorname:     …………………………………………………………………… Kürzel:  ….... 

Handynummer für dienstliche Kontaktaufnahme:     …………………………………………………………… 

Zeitraum der Abwesenheit:   von  …………………………..…………………..…………..…  bis  …………………..………………………………..………….. 
Wochentag, Datum, Stunde   Wochentag, Datum, Stunde 

   Unterrichtsgang      Wandertag      Klassen- / Studienfahrt 

Als zusätzliche Aufsichtsperson geht mit:   ……………………………………………………. 
Begleitpersonen bitte auch einen eigenen Antrag auf Genehmigung der dienstlichen Abwesenheit stellen. 

Anzahl der Schüler/-innen, die nicht teilnehmen:   (Namen und Erläuterungen siehe Rückseite) 

Gesamtkosten (pro Schüler/-in):   €   …………………… 

Ziel:  Institution / Unterkunft:   …………………………………………………………………………………………………………… 

Ort:   ……………………………………………………………………….. 

Abfahrt:    Datum:   …………..……………   Zeit:   …………………..   Ort:   …………………………………………..…………… 

Ankunft:   Datum:   …………..……………   Zeit:   …………...….….    Ort:   …………………………………………....………… 

Verkehrsmittel:   …………………………………………… 

Bei Unterrichtsgängen und Wandertagen ist der Antrag zur Genehmigung mindestens drei Unterrichtstage vor der 
Abwesenheit einzureichen (Die Information der Erziehungsberechtigten erfolgt schriftlich; gegebenenfalls muss die 
entsprechende Einverständniserklärung der Erziehungsberechtigten vor Antritt vorliegen). 

Bei Klassen- / Studienfahrten ist der Antrag zur Genehmigung der Fahrt vor der Buchung vorzulegen. 

 Dem Antrag ist ein Veranstaltungsplan mit Nachweis der unterrichtlichen Bezüge beigefügt. Dazu gehört in 
Abhängigkeit von der Höhe der Gesamtkosten ein Ansparplan. 

 Dem Ziel und den damit verbundenen Kosten haben die Eltern am  ………………………………….…..…………….  zugestimmt. 
Die schriftliche Einverständniserklärung der Erziehungsberechtigten liegt vor. 

Die Lehrkräfte sind gehalten, Freifahrten bzw. Freiplätze in Anspruch zu nehmen. Mir ist bekannt, dass eine Vergütung 

gemäß Reisekostenerlass über das NzüK-Portal in PPB nur durch die Lehrkraft beantragt werden kann. 

Arbeitsaufträge für die entsprechenden Lerngruppen werden erstellt.    Ja    Nein 

Klausurtermine während des Zeitraums der Abwesenheit:    Ja    Nein 

Bitte die vorgesehene Klausurregelung notieren:   ……………………………………………….………………………………………………………………… 

 

 

 
Datum:   ……….…………..……….……………..    Unterschrift der Lehrkraft:       ……………………………………… 

Antrag genehmigt am:   ……………………………………..  Unterschrift der Schulleitung:   …………………………………….. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Bitte bis auf den Genehmigungsbereich selbst ausfüllen! 

Sehr geehrte Frau / Sehr geehrter Herr …………………………………………….. 

Ihr Antrag auf dienstliche Abwesenheit mit der Klasse /dem Kurs   ………. ….    am ………………………..……...... /  

von  …………..……...…  bis  ………..………..……. 
□ wird genehmigt 

□ wird aus folgendem Grund nicht genehmigt:   ……………………………………………………………………………………………………. 

Datum:   ……………………………….…   Unterschrift:   ………………………………………… 

 


